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Actualites du réseau depuis mars 2024

L Définition d'un programme de travail

> Le lancement de deux groupes de travail a 'automne 2024
O La constitution et réunion d‘un conseil scientifique du réseau
O L'élargissement du bureau du réseau

0 Un nouvel espace de partage (communauté RESANA)
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Programme
09h30-10h15

Présentation des travaux du groupe de travail « Elaborer un référentiel de conservation des
archives des Musées de France »

10h15-11h00

Présentation des travaux du groupe de travail « Communiquer et réutiliser des archives en
musées »

11h00-11h15 Pause

11h15-12h15

Provenance et ressources : actualités des travaux portés par la Préfiguration de la mission
Provenance du service des musées de France et table-ronde
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Litere archives des musées de France »

Egalité
Fraternité

1. Présentation des objectifs et méthode

2. Présentation de projets portés en musées, en lien avec le groupe de travail

Chateau de Fontainebleau
> Muriel Barbier, directrice du patrimoine et des collections du chateau
de Fontainebleau
> Sabine Coudret, archiviste, adjointe a la responsable du Centre de
ressources scientifiques (CRES)

Musées des Arts décoratifs
> Marie Dion, archiviste
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Difficulté a appréhender I'ensemble du périmeétre des archives publiques.
> Les archives de gestion sont quant a elles bien identifiées comme archives
publiques.

Des processus de gestion existants pour certaines typologies (dossiers d’acquisition,
dossiers d’‘ceuvres, etc.) et un besoin d‘appui pour étendre ces processus au reste de la
production (collecte, tri, versement, communication, etc.).

Un cadre limité de préconisations sur la gestion du cycle de vie dans le domaine muséal
» Circulaire DGP/SIAF/2014/006 du SIAF de 2014 sur le tri et conservation des archives
produites par les communes et structures intercommunales, une rubrique : musées.
» Un besoin de lignes directrices en matiere de gestion dans le temps et de
préservation des archives publiques.

Des démarches existantes dans plusieurs musées a partager.
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MINISTERE
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Liberté
Egalité

Fraternité > ldentifier les typologies documentaires a forte valeur juridique, scientifique et historique
produites et regues par les musées

> Définir les préconisations en matiére de durée de conservation et de sort final

Périmetre :

= Les archives publiques produites dans le cadre des missions permanentes des
musées de France définies au code du patrimoine (L441-2) : missions scientifiques et
culturelles.

= N’ont pas été inclues:
» les archives liées a la gestion (ressources humaines, politique immobiliere, etc.).
= |es archives privées, acquises a titre onéreux ou gratuit.

= Pour les musées de France de statut privé : une partie de leur production aura le
statut d’archives privées. Le référentiel sera une préconisation.




Le référentiel

E X

MINISTERE . . . | p . ,

DE LA CULTURE = Des lignes dlref:trlces sur les <;Iurges dg conservation en s'appuyant sur
Liberé la réglementation et les besoins identifiés au sein des musées

Fraternité = A adapter au sein de chaque musée via une charte d‘archivage

Un guide associé au référentiel

= Aide a l'usage du référentiel

= |dentification des services publics d‘archives compétents pour
conseiller, conserver les archives définitives et exercer le controle
scientifique et technique

= Une fiche sur |la gestion des dossiers d‘ceuvres et dossiers
documentaires (archives publiques)

= Une fiche de préconisations sur la gestion des archives a longue durée
d’utilité administrative

En résumé, un outil d'aide

> A la définition des responsabilités d’archivage, de processus de gestion

> A l'élaboration de plans de collecte, description, versement.
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La méthodologie

Phase 1: établissement d’une version de projet du référentiel (octobre
2024-novembre 2025)

= Constitution d’un groupe d’archivistes volontaires, forts de travaux
au sein de leur établissement

= Définition du périmetre des activités a couvrir, partage des
ressources existantes

= Répartition par binbme des activités

= Réunions mensuelles :

- Présentation par binbme d’un projet de référentiel sur une
activité donnée
- Relecture et amendement en séance

= Relecture et homogénéisation
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Le groupe de travail

Les archivistes volontaires dans les établissements nationaux :

= Sandra Boujot, musée Rodin

= Mathilde Combet, musée du Louvre,

= Sabine Coudret, musée-Chateau de Fontainebleau

= Marie Dion, musée des Arts décoratifs

= Stéphanie Fargier, Centre national des arts plastiques

= Claire Florentin, musée Guimet

= Eva Hoxha, musée des Arts décoratifs,

= Eric Landgraf, musée de Cluny,

= Julien Petit, muséum national d’histoire naturelle

= QOdile Rousseau, musée national d‘art moderne Centre Pompidou




i Référentiel de conservation : les fonctions

Fonctions (cible 2026)

Direction et politique scientifique
et culturelle

Acquisitions et gestion de la
propriété

Gestion des collections
Récolement

Préts, dépdts, sorties du territoire
Reégie

Conservation, prévention et
gestion des risques

Fonctions (cible 2027)

Expositions

Accueil du public, actions
d'éducation et de médiation,
communication

Contribution a la recherche et a
I'enseignement supeérieur

Publications

Gestion des ressources
documentaires

Gestion des archives
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Les prochaines étapes

Elargissement des contributions et consolidation
(novembre 2025- mai 2026)

- Pilotage : groupe de travail
- Réunion de travail avec des musées de France volontaires
» Consolider par des entretiens avec des professionnels
compétents sur les fonctions ciblées.
> Elargir & d'autres spécialités (musées de société, ethnologies,
musées militaires) et aux musées territoriaux

Partage pour avis au conseil scientifique
Soumission pour amendements et validation au SIAF et SMF (juin)

Appel a commentaire aupres du réseau des services publics d’archives
par le SIAF et du réseau Archives en musées

Diffusion
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Présentation des projets portés en musées, en lien avec
le groupe de travail

Chateau de Fontainebleau :
Muriel Barbier, directrice du patrimoine et des collections du

chateau de Fontainebleau
Sabine Coudret, archiviste, adjointe a la responsable du Centre de

ressources scientifiques (CRES)
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La participation aux travaux du GT Archives en musée s’est inscrite en
dialogue avec un projet transversal Gestion documentaire lancé en 2024
dans |'établissement :

- Unvolet sensibilisation du personnel (une note de service, 4 ateliers de
sensibilisation + 6 ateliers du tri numérique organisés)

- Un projet de charte documentaire de la DPC lancé a l'occasion d'un
stage de fin d’étude (M2 archivistique Université d’Amiens).

- Des projets de révisions de plans de classement

- Des versements ciblés
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Fraternité

Sous-groupe : Mathilde Combet (Louvre), Sabine Coudret (chateau de Fontainebleau), avec la participation
de Mélanie Perret (stagiaire)

Méthode : analyse réglementaire, analyse de production documentaire (versements + réseaux), rencontres
services (Régie, départements conservation) -> audits de production documentaire

Premiéres conclusions :
= De nombreuses typologies documentaires encore absentes des référentiels publics d’archives.

» Des circuits de documents parfois complexes entrainant des redondances et une dissolution de la
responsabilité de conservation des dossiers maitre + un volet documentation central (dossier d’ceuvre).

Ex : dossier d’acquisition, dossiers de restauration
= Sujet prépondérant des archives de la recherche scientifique en musée
= Besoin d'acces aux documents sur de longues durées

> Neécessité de sécuriser les données a forte valeur documentaire
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DE LA COLTURE Fonction Conservation [ Etude et gestion de la collection
o Les réflexions en cours

Fraternité

> Des fonctions aux intervenants multiples
Exemple : conservation préventive
= Acteurs : Conservation ; Régie ; ateliers le cas échéant ; services de
maintenance ; services de sécurité ; organismes extérieurs
= -> Des documents clés et un circuit des documents a établir au cas par cas

> Des fonctions interconnectées
= Avec des acteurs externes : SMF, ACMH, C2RMF, RMN plus ou moins
présents suivant le statut ou les spécificités des musées
» -> circuits de documents complexes avec nécessité de définir les
responsabilités de conservation du dossier maitre.
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et Les réflexions en cours

Fraternité

> Le sujet du dossier d’ceuvre

= || centralise toutes les informations disponibles autour d’une ceuvre [ d'une
espace

= Il ne peut pas étre le destinataire de piéces d’archives originales et uniques

> role de la dématérialisation et des projets de bases de données pour établir le

circuit de l'information Ex. des rapports de restauration et photos associées a
I'EPCF

> Sujet des documents de la recherche scientifique

= Neécessité de les identifier voire de les formaliser : notes de recherche,
transcriptions d‘archives, etc.
= Modele des archives des services de la recherches et archives universitaires ?
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Intervention de Muriel Barbier,
Directrice du patrimoine et des collections du
chateau de Fontainebleau
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Présentation du CRES
-  Fonctions documentaires de I'établissement rassemblées au sein du CRES : documentation des collections,
couverture photographique, bibliothéque de recherche, bibliotheque patrimoniales, gestion des archives.

- Historique : né d’une cellule documentation, le CRES s’est développé a partie de 2010 (professionnalisation de
la fonction archives) puis de |'état des lieux réalisé en 2015 par Patricia Kalensky, avec d'importants projets
structurants dans les années qui ont suivi : nouveaux locaux inscrits dans les travaux du SD (2021), étoffement
des équipes (suite fermeture site des AN de Fontainebleau), et réinformatisation de la gestion des collections

via la projet transverse Folia : Fontainebleau CGEuvres Livres Images Archives (portail en ligne ouvert en mai
2024).

Gestion des archives

- Sécurisation et description des archives historiques : 15 IR (interopérables OpenOffice [ Sosie) rédigés entre
2013 et 2024

- Archives contemporaines : des pratiques de versement inégales selon les services

- Un archivage numérique sur espace serveur dédié mis en place en 2018 et a actualiser

- Un tableau de gestion remontant a 2016 a actualiser et moderniser
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Salle de lecture du CRES, photo S. Reby, 2021

Locaux d’archives du CRES, photo S. Reby, 20
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Projet Gestion documentaire

- Projet transverse soutenu par les deux directions DPC et AG de I'établissement (note de service)

- Enlien avec le service informatique de |'établissement qui a mené une refonte des équipementsily a 5 ans.
- Etude de besoin : rencontres des services 2024-2025 (9) et questionnaire pour lI'ensemble de I'établissement
- Ateliers de sensibilisation en 2024 et 2025 - représentation de chaque service obligatoire

- Ateliers du tri numérique : 3 sessions en 2024, 4 en 2025

- Lien avec les projets Intranet et RSE de |'établissement (indicateurs de sobriété numérique)

- Opérations d'archivage ciblées papier et numérique

Prochaines étapes

- Approfondir la mise en place de circuits de documents pratiques, fonctionnels et permettant la sécurisation
des documents vitaux et a forts contenus documentaires -> charte documentaire en lien avec le référentiel

- Charte d'usage des outils numériques en lien avec le service SNTIC

- Arborescences a refondre concrétement avec tri et versements numériques massifs a prévoir

- Chantiers d'archivage papier a poursuivre également

- Vers un SAE (devis Vitam et politique d’archivage s’appuyant sur le référentiel et la charte interne)




E = Le projet gestion documentaire du chiteau de

MINISTERE .
DE LA CULTURE Fontainebleau

LiLhouii

n AN )
1. Selon vous la gestion des documents et données d'activité dans votre secteur pourrait étre optimisée sur le plan de : (0 point) E N q U ete a U p res d es Se rvi Ces

Quels types de données sont trop peu accessibles : (0 point)

@ La gestion des archives papier 11 s B ———
@ L'organisation du réseau informatique 13 - 1 0 Dernieres réponses
Le partage des connaissances réglementaires sur | “Tableau de bord de I'ensemble des activités de I'EPCF, plannir
® | sujet (Code du Patrimoine, RGPD, délais... 6 Réponses .-
@ La mise en place d'un logiciel métier T
@ La gestion de la confidentialité 3 o i . . i
répondants (20%) répondu procédures pour cette question.
° L'archivage des dossiers et documents les plus 13 "]
anciens Z :
& - - chateau nouveaux documents _ courriers
idiati 2 accés
médiation  principales actualités générales Prédécesseur I . activités
p annlng réseau

13. J'aimerais accéder plus facilement aux données de I'EPCF : (0 point)

départ @nsemble

grilles tarifairesinformations générales

procédures

Infos générales EPCF

recherche scientifique

jo U réglement intérieur

modeles

6%

@ |Informations générales de |'EPCF 12 ‘
® Informations historiques sur les espaces ou les 8 39%

ceuvres de I'EPCF 26%
Py Données et documents anciens de mon service ou 8

des services qui l'ont précédé
@ Documents et données des autres services 2

26%
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Projet de charte documentaire pour la DPC (1/2)

Chateau

de Fontainebleau
|

Charte documentaire

Direction du Patrimoine et des Collections

Sommaire
GLOSSAIRE.. & = 1
DEFINITIONS ETOBJECTIFS. ..cciiiiiiuietrntirisnssnsnsesnsssssssssssasasssssssssansssssssasssnsnsasns 3
1. QU'EST-CE QU’UNE CHARTE DOCUMENTAIRE Z..uuvvvneieuusnesssssesnnnaesasssssssnsssmnnsesessnsssssnees 4
2. LES OBLIGATIONS LEGALES ..vuueieereurrsnrseeeessssasssiesssesssssnasssasesssasnsssessssssssnssnsssessanssnnns 4
3. LESBENEFICESAU QUOTIDIEN .....utieieernnrnssssnssssnssssssssssssssssnssssssssssssssssssassssassssasansane 5
PROCEDURES DE GESTION QUOTIDIENNE........cciimiiiimiiiininisisinnsisssnssssssassssmsnnns 7

GERER SES DOSSIERS PAPIERS, NUMERIQUES ET MIXTES ...vvvveeeseeeesaeeessaessneeessnnesnnnassass 8
REGLES DE NOMMAGE ... . uveeeveeeeseeeesisneeesssneesssasessnsesanssesssssesnsasessssasssssassssssessnsanen 11
LE CAS DES MESSAGERIES ......ccceeeennnn
GERER LES ARCHIVES PHOTOGRAPHIQUE:
VERSEMENT ET ELIMINATIONS ....vveevanens

LA ol

Projet mené par une stagiaire — archivistique Université de Picardie
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Projet de charte documentaire pour la DPC (2/2)

DE LA CULTURE

Liberté

[1 . Gérer ses dossiers papiers, numeriques et mixtes]

Classement général

Vos dossiers doivent étre organisés dans un plan de classement, en fonction des

activités et missions de votre service :

Un type de modéle:

1_Direction
1-1_Service
1-1-1_Domaine d’activité
1-1-1-1_Objet
1-1-1-1-1_Opération

1. Acquisition

AN AN
B
—] N

= Lettre == Lettre

Lettre remerciement = inl_en'tlon
intention N donc, leg Plan de meécénat

don é financement N

Requ fiscal N —
Contrat
AN AN AN d'assurance
Convention

Proposition Argumentaire  Fiche de
49 v ] y v ¥

Conservateur / CHED - Assistante de direction [,

oD) Avis

—

Courrier

» Commissions / colléges

experts

Exemple

v 1_DPC
v 1_1 Regie
v 1_1_1 GestionReserve

Dossier
d’acquisition

2. Mouvements des ceuvres
1. Circulation interne Conserver 5 ans, puis verser au Archives.

Note d'information de mouvement des ceuvres N

s

- Planning

- Cahier des charges oIl

Demande de devis N

Tableau de suivi N
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Présentation des projets portés en musées, en lien avec
le groupe de travail

Musées des Arts décoratifs
Marie Dion, archiviste
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Y V VYV

Création de la fonction archives en 2014 aux Arts décoratifs sur décision de la Direction générale en
relation avec la mission archives du ministere de la Culture.

Mise en place de procédures, d'un récolement d’ensemble, création et sensibilisation d‘un réseau de
correspondants archives.

Lancement d’un travail sur le référentiel des 2015

Par I'archiviste en poste et I'équipe de la production des expositions.

2017 : relecture et restructuration.

2020 : avec la création d'un service archives, reprise des tableaux existants lors des rencontres avec
les services producteurs.

2024 : dans le cadre du DIAMAN MAD, confrontation du référentiel a la réalité d’une collecte active
d’'un dossier d’exposition numérique => Refonte du référentiel en fonction I'arborescence métier.
Depuis fin 2024 :consolidation du référentiel dans le cadre du groupe de travail du réseau Archives
en musées pour qu'il soit valable pour les musées nationaux.

Les Arts décoratifs (MAD) — Département de la Bibliotheque
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Liberté
e | s'agit d'une activité transversale et centrale dans la production institutionnelle (papier puis électronique).
Il englobe des documents et données de DUA différentes et ayant une valeur historique. Par ailleurs, nous

notons une audience particulierement forte de ces archives dont la bonne gestion est essentielle dans un

musée. Cartels,

Supports ]
( h Marchés - communication
Documents Synopsis Liste des ceuvres APS/APD, .
[ J o ) [ ] DCE, DOE... Médiation
\

Y

- a
Actions Choix du sujet ( Echanges et Organisation et Tenue de Fermeture et
d’exposition L validation conception ’exposition démontage
\
i | BN A
+ v v
Gestion contractuelle . . . Echanges
A s Gestion financiere .
(préts d’ceuvres) techniques

. . Direction . Intervenant internes et Autres .
Direction Service de la i i i Service de la
Acteurs g des o extérieurs (scénographes, services du .
générale . production ) i production
museées graphistes, restaurateurs) muséee

Département de Commissaires
la conservation d’exposition

Les Arts décoratifs (MAD) — Département de la Bibliotheque
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L‘iberte’
Egalité
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Typologie de document Typologie de document

Projet scientifique
Pilotage des activités

Finances
Mécénat et partenariat

Conventions

Relations avec les commissaires, scénographes, graphistes
Eclairage

Assurance

Dossier des oeuvres prétées

Transport

Scénographie

Soclage

Restauration

Iconographie

Graphisme avec prestataire

D’un classement des typologies en suivant la chronologie des étapes de conception
des expositions vers un classement en fonction de I'arborescence métier.

Les Arts décoratifs (MAD) — Département de la Bibliotheque
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DE LA CULTURE

Support technique

Liberté
Egalité
Lvatorasts
= 2
Copier les Preparer les
ACTIONS dossiers a B paquets a verser
archiver en SEDA (SIP)
‘i‘ Transfert de responsabilité »m
ACTEURS Service producteur Service des archives
Service informatique
EXISTANT EXISTANT
Espaces de stockages du MAD Gachine virtuelle tampon (Espace D
ESPACES/ Teams, serveurs... collecte et de traitement)
TI ————Lollecte——p )
BUTIS Courant Intermédiaire
(de Ia création a la cloture du (entre la cloture du dossier et la fin de
dossier) la durée d'utilité adminitrative (DUA))

.

J

—Versement—P

Déposer sur un espace

securisé avant
versement dans le SAE

A MINIMA
/“Espace de stockage seécurise
en accés et en sauvegarde

Serveur Archives
intermédiaire

Intermédiaire
(entre la cloture du dossier et
la fin de la DUA

Les Arts décoratifs (MAD) — Département de la Bibliotheque
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Liberté
Egalité

La collecte en pratique

~

Copie les dossiers a
archiver manuellement
en pointant les
typologies a archiver.

Fraternité
gPrise de contact avec
le producteur et
obtention des acces a
I'arborescence
(RDV annuel)

Synchronisation
du dossier sur
la VM Archives

- J

@ Arborescence de fichiers

=| Bordereau de versement

~

5 g

) )

Traitement : Stockage sur . :

. : s s Préparation de
vérification des serveur dédié .

|| . paquets a
formats, avec empreinte .

. ) archiver dans
dédoublonnage, pour garantir son un SAF
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E XN Dossier Test : Exposition Cartier 2021

MINISTERE
DE LA CULTURE
Libert¢
Egalité
Fraternité
Collecté Original
Poids en Nombre de . Nombre d'UA . " Nombre de Nombre d'UA
Go fichiers EIISE € GeskiE (fichiers + dossiers) Poids en Go e el e e dossiers (fichiers + dossiers)
Total 10,40 660 135 795 171,59 20098 1073 21171
Bordereau de versement avec visa du producteur Bordereau d’élimination avec visa du CST pour purger le Cloud MS 365
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EX
MINISTERE
DE LA CULTURE

Liberté
Egalité
1. Elaboration du concept de I'exposition

Projet scientifique

Commissariat/ relations avec le comité scientifique et les
coorganisateurs (autres musées) / relations avec la RMN

Pilotage

Co-commissariat d'exposition

2. Gestion des ressources

Budget

Mécénat et partenariat

Conventions

3. Gestion des ceuvres

Dossier des oeuvres prétées ou déposées

Régie des ceuvres => voir "Mouvement des ceuvres - Régie"

4. Mise en espace de I'exposition (muséographie et scénographie)

Scénographie

Soclage et encadrement

Iconographie dans I'exposition

Graphisme/Signalétique avec prestataire

5. Sécurité

6. Communication et relations publiques

Promotion de I'exposition

Inauguration

Communication avec la presse

Relation avec le public

7. Animations autour de I'exposition : voir RC "Public-médiation"

8. Editions du catalogue : voir RC des publications

9. Fréquentation/Données statistiques

10. Bilan de I'exposition

11. Itinérance

12. Obtention du label “"Exposition d'intérét national™

Demande

Attribution

Extrait du référentiel Musées de France - Expositions

Responsabilite de

Elément déclencheur de

Sort a l'issue de la

Observations (justification de la durée d'utilité administrative, sort

Bl n e Farchivage la DUA L DUA final, modalités de tr, textes réglementaires)
1. Elaboration du concept de I'exposition
1.1 Projet scientifique
Reunion du Comité de direction/commission des expositions
présentation, note de présentation, liste des expositions, compte rendu Date de fin de I'exposition | 5 ans v
de réunion
Carmnet de synopsis et éléments de langage Date de fin de I'exposition | 5 ans v
herches scientifi Date de fin de I'exposition
Doss!er d.ocumenlalre : bib!log{aphle_ coupures de presse, articles, Date de fin de lexposition | 5 ans T Crl!ere'de tri conserver la d'mumgplallon pertinente pour la
extraits d'ouvrage, photographies compréhension du dossier d'exposition
Musée de France € i E = i
Notes de recherches - feuilles libres, carnets. Date de fin de l'exposition | 5 ans T SiliS 0€ il ConseqvenisSiOlEsIOlics alacompielension Uela
|genése et ¢ g ts importants du contenu de 'exposition
Conserver la premiere et la définitive + tout état documentant un
Sélection des oeuvres * liste des ceuvres compléte (collection intemnes changementadical e chatr.
et externes), fiches descriptives (export base de données), Date de fin de l'exposition | 5 ans v ;foi'f:;g:e“‘"e QU Disefion du-Qeveioppement Memational et
AoCUMENIEHION SURIEs celivees est pas communicable car enrichie des valeurs, données des préts,
sécurité des oeuvres.
E'ro jets d'exposition sapg suite / non réalisé - présentation, listes Date des documents 5ans \"
d'ceuvres, documentation, correspondance, etc
1.2 Commissariat/ relations avec le comité scientifique et les coorganisateurs (autres musées) / relations avec la RMN
Conlrals et conventions avec es cooraanisateurs et ks RMN = projels. T Critere de tri : Verser la version signée, éventuellement les projets
Version finaka 9 PR Date de fin de I'exposition | 5 ans dans le cas de négociations exceptionnelles
Les originaux sont généralement conservés au service juridique.
= . : 0} Critére de tri - Verser si les informations ne se retrouvent pas dans le
Convocations et ordres du jour de réunions Musée de France Date de fin de I'exposition | 5 ans et Tandll de retinion
Comptes rendus de réunions Date de fin de I'exposition | 5 ans ¥
Correspondance (experts, coorganisateurs, RMN, efc.) Date de fin de I'exposition | 5 ans o
1.3 Pilotage
Planning : liste des différentes phases et actions Date de fin de I'exposition | 5 ans \' Conserver uniquement la derniére version
Sa . ‘ . . Concerver la correspondance engagente pour l'institution,
Comicd exploﬂathn : Commcations et ories du jour C§e ot Musée de France Date de fin de I'exposition | 5 ans T documentant les grands choix effectués et les plans. Conserver les
correspondance générale, plans, comptes rendus de réunion . -
ordres du jour si elles ne sont pas presentes dans le compte rendu
. ) " Ne pas diffuser de données personnelles (cf. Réglement Général sur
Renseignement : fiche de contact Date de fin de I'exposition | 5ans D |12 Protection des Données) et confidentielies.
1.4 Co-commissariat d'exposition
Lettre de mission ’ Musée de France Date de fin de I'exposition | 5ans ‘ v

Les Arts décoratifs (MAD) — Département de la Bibliotheque



MINISTERE ’ s o
DE LA CULTURE Retour d’expérience

Liberté . . . . P . . . .
Fealité » Dans une institution, la construction d‘un référentiel est une mission incontournable pour un

Fraternité . .
s archiviste.

» La rencontre avec les producteurs et la compréhension de leur métier, de leur production et la
circulation de celle-ci est primordiale. Cela permet également de comprendre les archives que
NOUS conservons en magasins.

» C'est pourquoi, méme si un travail a déja été mené par |'archiviste en poste de 2014 a 2019 au
MAD, il nous a paru essentiel de reprendre I'ensemble a la création du service.

Dans le réseau Archives en musées, I'échange avec des archivistes de musées et la mission archives du
ministere de la Culture permet de :

- travailler ensemble et pas chacun de son c6té

- découvrir des pratiques différentes

- poser des questions sur des typologies de documents et DUA complexes

- étre exhaustif.

Le travail du groupe « référentiel » a été divisé en sous-groupe prenant en charge une fonction
scientifique identifiée. Au rythme d'une séance par mois, des restitutions et débats ont été menés, ce
qui est tres enrichissant et permet de prendre du recul sur notre travail quotidien.

Les Arts décoratifs (MAD) — Département de la Bibliotheque



DE LA CULTURE

Liberté

MINISTERE
Egalité

Frateraitt




EN
MINISTERE
DE LA CULTURE

L'Objectif

Repartir du vade-mecum de 2013 :

> Faire un point sur la réglemention

> Elargir I'étude aux différentes typologies présentes
dans un musée

» Produire des fiches répondant aux besoins
des différents interlocuteurs des Musées de France

qui peuvent étre rassemblées en un nouveau vade-
mecum plus opérationnel

AEM — GT Communication/ 2025



Les 17 membres

Animatrices . - :
= Corinne Jouys Barbelin, musée d'Archéologie nationale 11 representants d'etablissements
= Karine Mc Grath, chateau de Versailles nationaux patrimoniaux
Participants 3 représentantes d’établissements
» Simone Zimbardi, musée national Picasso-Paris S . .
= Véronique Bouchut, musée départemental Albert Kahn territoriaux patrimoniaux
= Hélene Isnard, musée national Magnin, puis chateau de Compiegne
= QOdile Rousseau, centre Pompidou 1 représentante de
= Véronique Borgeaud, centre Pompidou I'administration centrale Culture
» Catherine Fuchs-Roucher-Sarrazin, coordonnatrice pour les musées S

de Mulhouse L :
= Carole Gragez, musée d’histoire de Marseille Une majorite de documentalistes
. Audrgy El Beze, musée d'art .contemporain, Lyon Une volonté de s’investir
= Valérie Joyaux, musée de |'Air et de I'Espace
= Juliette Lapize, centre national des arts plastiques Trés peu de correspondants
= Christine Velut, centre national des arts plastiques archives d’établissement
= Claire Grousset, musée du quai Branly
= Angele Martin, musée du,quai Brar)ly Une question
= Sarah Frioux-Salgas, musée du quai Branly ,
= Heéléne Brossier, mission des Archives Culture ] recurrente:

le dossier d’ceuvre




E N Le mode d’action

IS
DE LA CULTURE
o

8 séances de travail en visio entre le 4 octobre 2024 et le 6 novembre 2025

1- Repartir d’un dossier d‘ceuvre fictif et analyser ensemble les conditions de communication

2- Déterminer ce qui reléve des regles majeures en archivistique, ce qui reléve de la communication,
ce qui releve de la réutilisation, s’arréter tout particulierement sur les concepts d’archives publiques
et d’archives privées, archives et documentation, fonds d’archives et collections muséales

3- Analyse de cas pratiques présenteés par les membres
4- Pointer les thématiques et confier chacune d’entre elles a un membre du groupe volontaire

5- Elargir les thématiques aux autres typologies documentaires présentes dans un musée
6- Définir précisement les livrables attendus

7- Travailler sur le réglement de salle de lecture

Et un espace de travail sur Résana




. Des questions tous azimuts

MINISTERE
DE LA CULTURE
sibent

Jusqu’oU va la protection de la vie privée ? N
Qu'est-ce qu’un document administratif ?

u'est-ce que la sUreté et la sécurité publique ? . e .
Q 9 publiq Qu'est-ce que la réutilisation ?

. . . . . 7 \ . ?
Pourquoi la communication des archives privées relevent —-t-elle d’'une convention ? Et le RGPD dans tout cela ¢

Jusqu'oU peut aller la réutilisation ?  Est il vrai que I'on doit communiquer par courriel si le demandeur le souhaite ?

Communication et droits d’auteur, qu’en est-il ? Qui est responsable de la communication ?

Une photo peut-elle &tre une piéce d’archives ? Qu'apporte un reglement de salle de lecture ?

Comment occulter ?
Qu'est-ce qu’un jugement de valeur ?
Que faire quand il existe plusieurs natures d’'informations dans un méme document ?

A qui peut-on communiquer les documents administratifs ?

Suis-je obligé de communiquer un plan de plus de 50 ans ?

Peut-on communiquer l'inventaire ?
Quels sont les risques d’inscrire une piece d‘archives dans un inventaire ?

Est-ce qu’une correspondance, piece d’archives publiques, peut étre inédite ?
Quel pouvoir 3 la CADA?  Qu'est-ce que le secret médical ? Archives publiques ou documents administratifs ?

Qu'est ce qu’une demande abusive ? Qu'est-ce que la procédure de dérogation ?

Que recouvre le secret des affaires ?

AEM - GT Communication / 2025 Les archives courantes et intermédiaires sont-elles communicables ?



EXR
MIN

IS
DELA
Libeté

TERE

CULTURE

1-Le cadre juridique

Reglementation

Archives publiques et documents administratifs

Archives privées

Procédure de dérogation
Communication et droits d’auteur
Réutilisation des données publiques
Archives et documentation
Archives et collections muséales

2-L'approche par typologie de dossiers

Le dossier d’'ceuvre

Le dossier d'artiste/dossier de personnalités
Les archives de fouilles

Les dossiers techniques

La correspondance

Les archives audiovisuelles

Les photographies

Les bases de données

Le dossier d'acquisition

Le dossier d’exposition

Le dossier de sortie de territoire
Le dossier de médiation

Plan du vade-mecum

Comment analyser rapidement les informations ?
Sous quelle forme communiquer ?

Les délais restrictifs

Quelles mesures prendre pour assurer la sOreté et
la conservation des documents communiqués ?
L'apport du réeglement de salle de lecture
Transférer la responsabilité sur les droits d’auteur

4- Pour aller plus loin
Contacts
Bibliographie
Sitographie
Formations

AEM — GT Communication/ 202



La communication — livrables (30/08/2025)

Il s’agit de produire des fiches rassemblées dans 4 thématiques et qu’il serait possible de réunir dans

un vadémécum.

1- Le cadre juridique
1-1 Réglementation
1-2 Archives publiques et documents administratifs
1-3 Archives privées
1-4 Procédure de dérogation
1-5 Communication et droits d’auteur
1-6 Réutilisation des données publiques
1-7 Archives et documentation
1-8 Archives et collections muséales

2- Lapproche par typologie de dossiers
Le dossier d’ceuvre (comprend dossier de restauration ?)
Le dossier d’artiste/dossier de personnalités
Les archives de fouilles
Les dossiers techniques (données industrielles ?)
La correspondance
Les archives audiovisuelles
Les photographies
Les bases de données
Le dossier d’acquisition
Les dossiers d’exposition
Les dossiers de sortie de territoire (grands départements)
Les dossiers de médiation

3- En pratique, comment communiquer ?
Comment analyser rapidement les informations ? (arbre de décision)
Sous quelle forme communiquer ? (comprend l'occultation des données)
Les délais restrictifs
Quelles mesures prendre pour assurer la siireté et la conservation des documents
communiqués ? (le suivi, I'application du RGPD, PSBC)
L'apport du réglement de salle de lecture (associer des exemples)
Transférer la responsabilité sur les droits d’auteur (formulaires)

4- Pour aller plus loin
Contacts
Bibliographie

AN

I ) LAREGLEMENTATION

o

P partculer

oS lintérst
public, aux ntérés prives et au déroulement des procédures urdictionneles,

Laste survante fest pas exhaustive

. . lres et ‘
+ Lecode desreations entre e public et Fadrministraton, fvre Il
+ Lecode de  proprié ntelectuele
+ Lecode de fa recherche fort. L4113]
+ L code de éducaton (art. L9522)
et

ik s
Is protactin des

donness =RGPD)

* L lo o 2015-1775 du 28 décembre 2015 reltive 3 1 ratuité et aux modalités de
réutlsation des nformations du secteur putli

* Laloin* 20161321 du  octobre 2016 pour une Résublique numérigue

gl de Tinformation et relsU 3 sgnature dlctronique

+ Laloin® 78-17 cu 6 fanvier 1978 reative 3 Finformatioue, auc fhiers et aux bertés, dans
sanowel

* Ledéerstn® 2015-536 cu 29 mal 2018 pis pour [3pplication de s ol n* 78-17 d 6 janver
1578 elative 3 informatioue, aux fihier et aux bertés au Ler uin 2015

+ L citculire du Premier minisce cu 2 novembre 2001 relatue 3 a geston des archives
dans s services et établssements publcs de FEtat

© Lo refarentel gensralde geston des arhives (1264, 2013

Résultats

ARETENIR:

+ Les archives peuvent dtre de toute nature (manuscrits, tapuscrits
d et sur tout format

plans, dessins,
(papier, données numériques, supports photographiques..).

¥ La gestion des archives, qui comprend entre autres Faccés, est une

obligation pour toute institution publique.

+/ Vaceds est un droit. Les institutions publiques ont pour obligation de
répondre 3 toutes les demandes d'accés quels que soit la nationalité, le

sexe oule niveau détude du demandeur.

v Lesarch

© Uaccds repose sur Vanalyse des informations contenues dans un

document.

© Certains documents peuvent contenir des informations non
communicables & Finstant au titre du CRPA et du code du patrimoine
(art. 1213-2). Ces informations peuvent étre communiquées au terme

f +délei de

50 ans au titre de la protection de la vie privée ou d'un jugement de

d & partir

valeur) (voir fiche n* ).

= La réglementation prévoit un accés anticipé par dérogation sur
‘demande écrite pour les documents contenant des informations non

communicables  Finstant (volr fiche n° x)

¥ Pour les archives privées, 'accés dépendra des clauses définies lors de
Facquisition (voir fiche n° ).

A

LES ARCHIVES PUBLIQUES ET DOCUMENTS ADMINISTRATIFS

« Les archives publiques sont

publics et des autres personnes moraks de droft publec Les actes et documents des assembiées
parlementores sont régis par fordonnonse n* 55-1100 du 17 novembre 1855 relotve au
fonctionnement des ossembiées porlementaires ;

2°Les documents qui procédent de Ia gestion dun service public ou de fexercioe dune mission de
service publicpar ges persannes o ot privé

3¢ Les minutes et répertores des ofiiers publcs ou minitérels et s registres de conventions
notaries de pacte culde soldarité.»

(Code du patrimoine, art L 211-4)

«Sont considérés comme documents administratis, au sens des tires e, Il t 1V du présent lure,

par et
ue par ez autres personnez de droit publc ou l persannes de drot prué chargées dune telle
misicn. Constituznt e tels documents notamment ls dossiers, rapports, étuds, comptes rendus,
procéc-verbaux.  stotistiques, Instructions,  clrculares, notes. et réponses  minitéreles
Correspondances, v, prévisions, codes sources et décisons.
Les actes et documents prodits ou.reus par les assemblées porlementaires sont régis par
Tordomnance n* 581100 Gu 17 novembre 1958 relatie ou fonctionnement des assemblées
partementalres. »
Cose des elstions entre e public et Fagministration, art. L 300-2)

ctes sont, sous rés e larticle L 215:2
plein droit.

L 311:9 du code des reltions ente le public et Iadmiristration.»
(Code du patrimaine, art L 213-1)

 Sous réserve des dispositions des ortcles L S11°5 et . 311-G s administrations mentionnees &
sont

"ARETENIR -

v o s sont d

' Un organisme privé chargé d'une mission de service public produit des
archives o ¢

s mission de service public. Ainsi si 'organisme privé qu'est une société
d'Amis d'un musée de France 3, dans ses statuts, la mission de participer
, o organiser des coll de porter les
publications du musee, les documents et données produits ou regus dans
e cadre de ces missions sont des archives publiques. En revanche ; les
t regus pour son
sont des archives privées. ll en est de méme pour une association ou une
sociéteé privée en charge de foulles. Les « documentations » de fouille sont
des archives publiques.

¥/ Vaccés est un droit. Les institutions publiques ou les organismes privés en
charge d'une mission de service public ont pour obligation de répondre 3
toutes les demandes d'accés aux archives publiques/documents
administratis quels que soit la nationalité, e sexe ou le niveau d'étude du
demandeur.
¥ les archives publigues/documents ~ administratifs sont librement
communicables, mis
© Uacces repose sur lanalyse des informations contenues dans un
document
© Certains documents peuvent contenir des informations  non
communicables  instant au titre du CRPA et du code du patrimoine
(art. 1213-2). Ces informations peuvent étre communiquées au terme
dun & partir de la date du (exemple : délai de
50 ans au titre de la protection de la vie privée ou ¢'un jugement de
valeur) (voir fiche n° ).

Tartile L5002

(Cose des relations entre e puslic et fagministration, L 311-1)

L prévoit un accés snticipé par dérogation sur
demande écrite pour les documents contenant des informations non
communicables 3 Pinstant (volr fiche n° x).

EVALUER LA COMMUNICABILITE DES INFORMATIONS
CONTENUES DANS DES ARCHIVES PUBLIQUES

=
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- ==
=
=

s soamens oopraroens
o S e s —
™ o s e

PAR DEROGATION

LA PROCERUE D’ACCES AUX ARCHIVES PUBLIQUES

acteurs se vouve s afcne 14

Identifer Ia qualité du demandeur

Le demandeur st un agent duservice producteur 2
52 demande est-elle fate dans e cadre de ses fonctions 2

Cas 1 : La demande porte sur des documents conservés par le musée

Faceds par dérogation pour s archives conservées au ein de Ptabllssement

Toporees [
sencaproductaur

Agensauservie producteur pou s
recheches prscnnales

1sagit une communication
Les:

peent i e,

méme ] 'agt des archves duservice

‘ R P——

0251106

||

s
'

Sitographie
Formations

LA CORRESPONDANCE

Contexte de production, wsage

format rumériaue

)

staut jurdique

aux déals legu e communicbii d Code du parimoin (ot L2131 e suhans); '

e s communictin.

+ Archives prvées (o comespondance dun arite ou dun rain, esée par vie

) communication difine pa I contrat ce den, disée ou ce ags, dans e

respect d o o auteu (P e ds iuses.

+ Comespondance dans un fonds archivs mixtes (e comespondance un diracteur de
musée qui st alement charchaur indépendan) il est nécassaire de ditinguer I parc
publique (archves pubiques) d la part privée (srchives privés) régime mixe de
communicabin,

communiquer tréuiser

- s o de s

pces qui révblent une orginalsé o I personnaité de Fasteur et qui pewvens done &
consdiréescomme cesceuvres de Fespri

les couriers adminisratis (fctres, bons i commands, rlevés da compte, noter de
cenics, messages informaces ssns syl arginas)

+ e droi autaur (o feha 15)
+ Uncas paticute du o de dvlgation: s correspondance nélte

o ot apparant Fauteu o, aprs son e, ses ayars
Fastsur ou Ie premier
comespondance »éé dvuluds (communication ensale de




Ex
MINISTERE
DE LA CULTURE

LA CORRESPONDANCE

Contexte de production, usage
Les wncwmﬂm; rcméu-mtn! souvent une part importante des fonds d"archives consenvés par
les insti Lesd sont seus farmat papier, ms peuvent ére également sous
format Elles sont en et peuvent étre Fobjet de
réutilisation. Elles posent des questions complexes en matisre dé communicabilité et &exploitation,
relevant du Code du patrimoine, du Code des relations entre le public et I'administration (CRPA) et du
Code de la propriété intellectuelle (CP1), ainsi que des conditions établies éventuellement avec les

i les dé ires et les légatai Le contexte de ion de la lettre et les qualités du
scripteur et du destinataire sont de premidre impartance pour en déterminer le statut juridique.

Statut juridique
Les correspond ances conservées par un Musée peuvent Svoir trois statuts :
*  Archives {ex : corres d'und it de musée) : communicabilité soumise
aux délais legaux de i du Code du {art. L213-1 et suivants); la

stion est possible  I' des délais ou par dérogation.

*  Archives privees (ex.: correspondance d'un artiste ou d'un écrivain, entrée par voie
extraordinaire) : communication définie par le contrat de don, dépdt ou de legs, dans le
respect du droit d"auteur (CP1) et des clauses.

* (Comrespondance dans un fonds d’srchives mbite (ex.: correspondance d'un directeur de
musée qui et ég s il est de di Ia part
publique [archives publiques) de la part privée {archives privées); régime mixte de
communicabilié.

Communiquer et réutiliser

*  Les ceuvres de Fesprit
Toutes les typologies documentaires qu'on retrouve dans une correspondance ne sont pas des
ceuvres de l'esprit au sens du CPI (art. L112-2). Seules sont protégées par le droit d"auteur les
pitces qui révilent une originalité ou fa personnalité de Mauteur et qui peuvent donc étre
considérées comme des ceuvres de Pesprit.
Sont exclus de cette pratection
- les courriers administratifs (factures, bons de commande, relevés de compte, notes de
service, messages informatifs sans style ni originalité) ;
- bes courriers standardisés ou les modéles (lettres-type, formulaires préremplis).

= Ledroit &’ suteur (voir fiche 1-5)

®  Un cas particulier du droit de divulgation : b comrespondance inédite
Droit moral, le droit de divulgation constitue souvent le principal frein & la communication
d'une correspondance inédite ssue d'un fonds darchives privé. Ce droit appartient & Nauteur
©u, aprés son déces, & st ayants drait. La divuigation est décidée par I'suteur ou ses ayants
drait et s'épuise par le premier usage fait onr eux. Dés quune correspondance a été divulguée
{communication en salle de lecture, citation publ elle perd san
caractére d'inédit (CPI, art. L121-2).

| ACHE 2|

A RETENIR :

v Avant toute communication, linstitution muséale doit vérifier :

*  les délais de i aux archives publi qui peuvent s"attacher aux
correspondances, notamment la vie privée (art. L213-1 et suvants) ;

" les des I il s Ou kg H

* I du secret des non encore U qui peuvent justifier un

report de ks communication (Code pénal, art. 226-15).

‘/Lme it i muséale étaire d'une cor d. n'en détient que k3 propriété
felle. La i 1l {ee qui est écrit ou représenté) reste attachée & Fauteur ou b ses
ayants droit. C'est le cas, par exemple, d'une lettre illustrée d'un dessin ou d'une phota, ou rédigée
dans un style qui porte ls marque de 30n auteur. Le propriétaire d'une correspondance, comme un
musée, ne peut en disposer que dans le respect des draits &' auteur, ou 3pris expiration de ces droits
apees 70 ans de la mort de I'suteur, ou sur sutorisation expresse de Fauteur ou des ayants droit.

v En pratique, dans un souci de concilier le respect du CPl et les missions de valorisation définies par

I Code du i les instituti d souvent une spproche dquilibrée :
L : dars le respect des délais ¥gaux du Code du
patrimaine ou sur d{-ropuan selon leur contenu ;
® comrespondances privées : leur icabilité dépend des lati du contrat de don,

de dépdt et de legs et du respect des droits d'suteur ;
" correspondances dans un fonds mixte : elles nécessitent un tri préalable pour séparer les

archives publiques et les archives privées, avec du régime co dant & chaque
statut ;

" comrespondances divulguées (non plus inédites) : elles peuvent ére xommumquée sous
réserve des délais légaux Mxés par be Code du imoine ou des conditi

" comrespondances privées inédites : elles daivent étre consultées uniquement sur autorisation
de l'suteur ou de ses ayants droit ; cependant, dans une apprache gf-hque il est & usage de
les donner en communication aux lecteurs, en précisant que I i ite Faccord

de Fauteur ou de ses ayants droit

Jllm conseillé gue les lecteurs i du régl nlérl:mquumﬂie ces régles,
puis signent le réglement intérieur ou un formu les issues du CPI et les
o’ ion des docu

Un premier exemple : communiquer la correspondance
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Simone Zimbardi, m

usée national Picasso-Paris



w- COmmMmuniquer une correspondance : 'exemple du
musée national Picasso-Paris

Musée national Picasso-Paris : détenteur du fonds d’archives personnelles Pablo
Picasso (515AP), constitué d‘environ 200.000 pieces, en grande partie des

correspondances.

Fonds donné a I'Etat par les héritiers de l'artiste en 1992. Il s‘agit d'un fonds
d’‘archives privées, affecté par les Archives nationales au musée national Picasso-

Paris.




EN
MINISTE

~ Comment rendre une correspondance privée accessible
aux chercheurs, tout en respectant le cadre juridique ?

» Code de la Propriété intellectuelle
» Code du Patrimoine
» Conditions établies par contrat avec donataires, dépositaires et Iégataires

Une institution qui détient la propriété matérielle d’'une correspondance
privée ne peut pas en disposer librement, car la propriété intellectuelle reste
rattachée a l'auteur ou a ses ayants droit.




EN
MINISTERE
DE LA CULTURE

Une piece issue d’une correspondance peut-t-elle étre considérée

une ceuvre de l'esprit ?
CEuvre de l'esprit (CPI, art. L 112-2)

Toute création intellectuelle (littéraire, artistique, scientifique...), quelle que soit sa forme, son genre,
sa qualité ou sa destination. Pour étre protégée au sens du Code de la propriété intellectuelle, une
création doit étre originale (c’est-a-dire porter 'empreinte de la personnalité de I'auteur).

Une lettre peut étre une ceuvre de I’esprit
et relever du Code de la propriété intellectuelle.

L'auteur a une propriété sur I'ceuvre qui lui permet de déterminer les conditions d’exploitation de son
ceuvre.

Les droits moraux sont imprescriptibles et inaliénables.
Les droits patrimoniaux (représentation, reproduction) sont limités dans le temps.




EN
MINISTERE
DE LA CULTURE

= Toutes les pieces issues d’'une correspondance ne sont pas des

Lettre de Jean Cocteau a Pablo Picasso,
29 aolt 1923, musée national Picasso-
Paris, Archives personnelles Pablo
Picasso, 515AP/C/910
Cette piéce est une ceuvre de I’esprit

ceuvres de l'esprit

NC. s |
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Lettre de Jean Cocteau a Pablo Picasso, s.d.,
musée national Picasso-Paris, Archives
personnelles Pablo Picasso, 515AP/C/910
Cette piéce pourrait étre une ceuvre de I'esprit

rrrrrrrrrrr

Facture de Félix Potin a Olga Picasso, 3 mai
1933, musée national Picasso-Paris, Archives
personnelles Pablo Picasso, 515AP/A/214
Cette piéce n’est pas une ceuvre de I'esprit




EN
MINISTERE
DE LA CULTURE

Le droit de divulgation et la correspondance inédite

Le droit de divulgation est I'un des attributs du droit moral de l'auteur : « L'auteur a seul le
droit de divulguer son ceuvre (...). Il détermine le procédé de divulgation et fixe les conditions
de celle-ci » (CPI, art. L 121-2).

Apres la mort de l'auteur, ses ayants droit peuvent exercer ce droit, méme si I'ceuvre est
tombée dans le domaine public.

Tant que I'auteur ou les ayants droit n'ont pas divulguée I'ceuvre, elle demeure inédite. Une
fois divulguee selon la volonte de I'auteur ou de ses ayant droit, elle cesse d'étre une ceuvre
inédite (ex. correspondance de Cocteau a Picasso, publiée avec I'accord de I'ayant droit).

La réutilisation est, bien s(r, interdite si 'ceuvre n’est pas divulguée.

Une communication d’archives correspond a une divulgation.
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ISTERE
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ELACUL
Libeté
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Entre pratique et loi

Les correspondances privées (inédites ou non) sont communicables selon les dispositions
contractuelles avec donataires, dépositaires et legataires et dans le respect du droit d’auteur,
notamment du droit de divulgation.

Ce qui se fait : communiquer en salle de lecture en faisant signer un reglement intérieur tres
strict (rappel CPI, consultation pour des fins de recherche personnelle).

Ce qu’il faudrait faire :

> ansujter le contrat / lettre de don et voir les conditions de communication et reproduction
indiquées.

» S’il n’y a pas de document ou gu’il ne contient pas de clauses sur I'acceés :

-contacter les scripteurs et / ou les ayants droit et définir des clauses contractuelles pour la
communicabilité ;

-S’aider des délais de communicabilité des archives publiques pour fixer des regles d’acces.




s N second exemple : communiquer le dossier d’ceuvre

Egalitt
Fraternité

A RETENIR :

LE DOSSIER D'(EUVRE v Le service des Musées de France n'a produit aucune directive sur la composition des dossiers d'ceuvre ;

v Les services produisant et gérant les dossiers d'ceuvre doivent souvent faire face & un lourd héritage qui

Contexte de production, usage P - . . .
repose sur la specificité administrative du musée et sur son fonctionnement, sur les caracteristigues des

Qu'ils solent sous format papier ou numérique, les dossiers d'ceuvre sont zujourdhui 2u cosur de

documentation des conservations et au centre de 'activité du personnel chargé de la documentation scientifique. collections, sur le personnel en charge des dossiers, sur leurs conditions de conservation et d'accueil des
Le récolement décennal, |z recherche de provenance, les projets de restauration, les préts aux expositions 2t les lecteurs ;

sctions de valorisation ont fait la preuve de leur utilité. Ls définition du dossier d'ozuvre, encors vague, recouvre v . L N - . .

des réalités différentes d'un musée 3 I'sutre, chacun se dotant d’un outil documentaire adapté & son histoire, & Les régles de communication sont applicables aux dossiers sous format papier et aux dossiers sous format
sas ons, & son fonct I agit de desii ions fizhles et pertinentes disponibles numérique ;

3 tout instant pour répondre aux bescins de la gestion des collections et de leur diffusion. Le dossier d'ceuvre

Sinscrit dans |a chaine de trsitement de I'information; il est avant tout un cutil produit par le persennel + Les dossiers d'ceuvre contiennent des documents ou dannées de natures variées pouvant ew-mEmes

scientifique du musée et & son usage. Il est également un suppart recherché parles autres personnels des musées renfermer des informations de natures différentes.
que ce soit paur s médistion ou ls communication, sinsi que par les persannes extérisures su musée. Le dassier e ) ] N . o . N )
' ceuvre participe 3insi 3 I'efficience du musée 21 53 visibilité. Les régles de communication des copies de pieces d"archives sont identigues a celles des pigces d'archives
Composition originales.
Les dossiars d'osuvre las plus complets des i i inistratives, scienti techniqus, VIl est nécessaire de préter une attention toute particuliére aux pidces d'archives privées ou & leur
selon les thematiguas suivantes © X 3 X . o copie présentent dans le dossier ;
1- Historique de Feeuvre avant son entrée dans les collections du musée (extraits de publication, de travaux
@'étudiants, correspondance...) V,Attem:iun aux dossiers communigués par repreduction ; il est indispensable d'appliguer alors les régles
2-Entrée de l'czuvre dans les collections du musée (arréeé o' [ dance, avis des instances..) du Code de |a propriété intellectuelle {voir fiche 1- 5)
3- Etude de Foeuvre (extraits de publication, de travaux d'étudiants...|
4- Comparaison avec des ceuvres pré das simili izti i iconographig) ‘/Les dossiers des ceuvres contemporaines ou des biens scientifiques et techniques peuvent contenir des
(extraits de publication, de travaus ' étudiants, photographies...| documents ou données spécifiques sur lesquels il est nécessaire de s'interroger :
5- Couverturs p {tirages, devis, factures..) . i an d it | - rises d né '
&- Anzlyses en lsboratoire (correspondance, rapport, devis, facture...) mémorandum ou plan de montage (sous différents formats : prises de notes, schemas, plans,
7- (rappart, cor devis, factur dessins, photos, vidéos) : ces documents touchent —t'ils au_secret des affaires 7 Slreté des ceuvres?
8- Préts ux expositions (correspondance, constats d'Stat...) .

- L A - un certificat-protocole d'une ceuvre immatérielle ou conceptuelle : est-ce une ceuvre de I'esprit ?
3 Correspondance si cette derniére n'intdgre pas les thémes précédants

10- Fortune de I'ceuvre [réutilisation de I'ceuvre ou de son imags & une épogue ultérizurs) = plan d'architecture/scénographique décrivant un environnement complet : slireté, secret des
11- Couverture photographigue affaires ?
12- Litiges (rontentieux) |es instructions techniques de fonctionnemeant &un bien/ dune ceuvre (rapport technique informaticue,
Lz difficulté dz sa compasition réside dans la confusion entre le besoin d'informations sur Iz bien culturel et bz électronique ou mécanigue du créateur ou de Finstitution) touchent-elles au secret des affaires
réflexe de des originaux ces i ions. Le dossier d'ceuvre pour Etre
conforme  |a réglementzation sur les archives doit comprendre des documents reproduits, ou les informations ‘/Avant toute communication, l'institution muséale doit vérifier :
tirées de pices originales et rassemblées sous forme de documents récapitulatifs. " les délais de communicabilité applicables aux archives publiques qui peuvent s'attacher aux
Statut juridique informations contenues dans les dossiers, natamment la vie privée et la slreté et la sécurité (art.
Le dossier d'ceuvre st produit par le musée dans le cadre de son activits. A ce titre, le dessier d'seuvre est une 1213-1 et suivants) ;
pigce d'archives. Sile musée est un arganisme en charge d'une mission de service publique, t2ls que les musées " es @ restrictions des o . dépositaires ou légataires, si le dossier

de France, alors le dossier d'ceuvre est une pigce d'archives publiques ce qui signifie qu'il est soumis aux régles
définies par le livre || du Code du patrimoine. Le dossier est de ce fait imprescriptible et inalignable ; il
est soumis au contrale scientifigue et technigue.

comprend des archives privées ;
®  laprotection du secret des corr non encore divulguées, qui peuvent justifier un report
de |a communication (Code pénal, art. 226-15 ; voir fiche 2-2) ;

Communiquer et réutiliser
v Il est conseillé gue les lecteurs prennent connaissance du réglement intérieur gui spécifie ces régles, puis
signent le réglement intérieur ou un formulaire rappelant les obligations issues du CPI et les conditions
d'utilisation des decuments consultés

%2 communication ob&it 3 des régles strictes, détaillées longusment dans le Code du patrimoine (art.
L213-1 & 1213-8) et |z Code des relations entre le public et I'administration (art. L1311-1 2 L311-14). Pour
les modalités pratiques : voir fiche 3-1. Four la gestion des droits d'auteur : voir fiche 1-5. Pour sa
réutilization : voir fiche 1-6

Christine Velut, CNAP
AEM — GT Communication/ 2025 Odile Rousseau, Pompidou



Le dossier d’ceuvre : quel statut ?

1- Un outil documentaire sous format papier ou numérique

2- Avec pour objectifs : approche critique et connaissance des collections, assurer leur gestion

et leur diffusion
3- Produit dans le cadre de la mission de service public

4- Utile pour le récolement décennal, les préts aux expositions, les recherches de provenance,

les restaurations...

5- S’inscrit dans la chaine de traitement de l'information

Une piece d’archives publiques !

AEM — GT Communication/ 2025



e Composition du dossier d’ceuvre — Les thématiques

1- Historique de I'ceuvre avant son entrée dans les collections du musée (extraits de publication, de travaux d’étudiants,
de correspondance...)

2- Entrée de I'ceuvre dans les collections du musée (arrété d’affectation, correspondance, avis des instances...)
3- Etude de I'ceuvre (extraits de publication, de travaux d’étudiants...)

4- Comparaison avec des ceuvres présentant des similitudes stylistiques, techniques, iconographiques (extraits de
publication, de travaux d’'étudiants, photographies...)

5- Couverture photographique (tirages, devis, factures...)

6- Analyses en laboratoire (correspondance, rapport, devis, facture...)

7- Restaurations (rapport, correspondance, devis, facture...)

8- Préts aux expositions (correspondance, constats d’état...)

9- Correspondance si cette derniere n’integre pas les themes précédents

10- Fortune de l'ceuvre (réutilisation de I'ceuvre ou de son image a une époque ultérieure)

11- Litiges (contentieux)

Mais tout dépend de I'histoire et du fonctionnement du musée, de la nature des
collections, du personnel dédié, des modalités d’accueil ...




La communicabilité : de nombreuses questions
1- Relatives aux statuts et aux typologies des documents et données

v'Extrait de publication, piece d’archives publiques ou piece d’archives privées ?

v'Puis-je divulguer un texte non publié ?

v'Quelle question pose la communication des travaux d’étudiants?

v'Quels sont les points d’attention a porter sur la communication d'une photographie, d'une vidéo?

v'Les rapports de restauration : sont-ils librement communicables ou bien relevent-ils du secret en matiere
industrielle et commerciale ? le mode opératoire/procédé de fabrication est-il inédit ou bien déja connu?
2- Relatives a la nature des informations
v'Comment interpréter les informations relevant de la sGreté et la sécurité ?
\/?Les informations sur les modes opératoires et sur les procédés de fabrication sont-ils inédits ou bien déja connus

v'Des informations ou documents contenues dans les dossiers ont-ils fait I'objet de restrictions contractuelles par
les donataires, dépositaires ou légataires?

3- Relatives au mode de communication

v'Consultation sur place ou par voie électronique apres reproduction ?

AEM — GT Communication/ 2025



Le cas des dossiers d’ceuvres contemporaines
et d’oceuvres techniques

lls peuvent contenir des documents spécifiques :

v'mémorandum ou plan de montage (sous différents formats : prises de notes, schémas, plans, dessins, photos,
vidéos) : ces documents touchent -t'ils au secret des affaires ? A la sUreté des ceuvres?

v'un certificat-protocole d'une ceuvre immatérielle ou conceptuelle : est-ce une ceuvre de l'esprit ?
v'plan d’architecture/scénographique décrivant un environnement complet : sOreté, secret des affaires ?

v'les instructions techniques de fonctionnement d’un bien/ d'une ceuvre (rapport technique informatique,
électronique ou mécanique du créateur ou de l'institution) touchent-elles au secret des affaires ?

En résumé, quelles mesures de protection raisonnables et réglementaires appliquer a ces documents sans nuire a la
compréhension

et a la connaissance du bien, de I'ceuvre?

Dans tous les cas, il est possible de demander un accés anticipé par dérogation




Les prochaines étapes

1- Transmission des fiches « Cadre juridique »
au service interministériel des Archives de France
pour une validation 1¢" semestre 2026

2- Présentation des fiches en webinaire
3- Appel a commentaires aux membres du réseau
4- En parallele, poursuite de la production des fiches

par le groupe de travail - Communication
et transmission au SIAF pour validation

AEM — GT Communication/ 2025
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